
Sr.No  Question  Option A  Option B  Option C  Option D

 Provisional 

Answer

1

Shape Effect कम ांड Powerpoint में 
___________ ग्रुप में उपलब्ध है। Font Paragraph Drawing Editing C

2

पॉवरपॉईंट में slide की default width  

______________ इांच होती है । 8 9 10 11 C

3

Presentation  को Zooming  करने 

के ब द  printing  में फकक  पड़त  है। सही गलत B

4

inserted slide के layout change 

करने हेत ुआप ________ पर click 

करे।

Home Tab - 

 Slides 

Group - 

New Slide

Insert Tab - 

 Slides 

Group - 

New Slide

Home Tab - 

 Slides 

Group - 

Layout

Design 

Tab - 

Slides 

Group - C

5

पॉवरपॉईंट में slide ची default height 

 ______________ इांच होती है । 6 6.5 7 7.5 D

6

E-Mail के जरीए virus infection हो 
सकत  है। सही गलत A

7

सभी web addresses की शुरुव त 

__________ से होती है। smtp:// http:// ftp:// html:// B

8

Internet Explorer शुरु करने के ललऐ 

___ पर डबल‍ क्ललक करे। Printer Scanner Mouse Desktop D

9 computers खदु सोच सकते है| सही गलत B

10

________________ यह Mouse  

के प्रक र है |

Mechanical 

Mouse

Optical 

Mouse

Wireless 

Mouse उपरोक्त सभी D

11

Increase Font  क  option 

________ मे उपलब्ध होत  है। Font size View

Page 

Layout Home A

12

MS EXCEL में  scrollbar  

________ यह ाँ उपलब्ध है ?

no scroll 

bars in MS 

EXCEL at left side

at right 

side and 

bottom side at top side C

13

TODAY()   फां लशन क  उपयोग लय  
है?

System 

Date and 

Time

System 

Time

System 

Date

System 

Day C

14

Row height  क  unit ________ यह 

होत  है। Meter Points Cent Meter Mile Meter B

15

________ bar  के द हीनी ओर 

Zoom slider strip ददख ई देती है। Scroll bar Title Bar Status Bar उपरोक्त नहीां C

16

Ctrl+ N  कम ांड क  उपयोग 

____________ है। Open a File Copy a file Print a file New File D

17

Ctrl + c  यह कम ांड क  
उपयोग_____________

selected  

दकए गये 

Item कट

select दकए 

गये Item  

कॉपी

select दकए 

गये Item  

पेस्ट
Undo an 

action B

18

Automation कॉम्प्यटर क  एक 

वैलशष्ट्य है। सही गलत A

19

____________ में अनेक FILES हो 
सकते है। Folder Basket Box उपरोक्त नहीां A
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20

___________ ये PRINTER क  
प्रक र नही है। Plotter Laser Solid Dot Matrix C

21

file Menu प स के toolbar को  
__________कहते है  | Status

Quick 

Access 

Tool Bar Access Tool B

22

document मै सभी pages की सांख्य  
__________के ऊपर ददखती है| Scroll bar

Formula 

bar status bar tool bar C

23

जो शब्द आपको ढूढ़न  हो तो वह शब्द 

the box of '_________what.'में 
type करे|

find and 

replace check replace find D

24

Undo' Command  यह _______ 

टुल ब र मे ददख ई देती है। Window File

Quick 

Access Format C

25

Undo option यह File Toolbar में 
रहत  है। सही गलत B


